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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Обеспечение конфиденциальности и безопасности обработки 

персональных данных в Федеральном государственном бюджетном 

образовательном учреждение высшего образования «Сибирском 

государственном университете геосистем и технологий» (далее – СГУГиТ) 

является одной из приоритетных задач организации. В СГУГиТ для этих целей 

введен в действие комплект организационно-распорядительной документации, 

обязательный к исполнению всеми сотрудниками СГУГиТ, допущенными к 

обработке персональных данных. 

 

1.2. Настоящая политика в отношении обработки персональных данных 

СГУГиТ (далее – Политика) разработана в соответствии с Федеральным законом 

от 27.06.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».  

 

1.3. Настоящая Политика в отношении обработки персональных данных 

СГУГиТ определяет принципы, порядок и условия обработки персональных 

данных работников, соискателей и контрагентов СГУГиТ и иных лиц, чьи 

персональные данные обрабатываются СГУГиТ, с целью обеспечения защиты 

прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных данных, 

в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и 

семейную тайну, а также устанавливает ответственность должностных лиц 

СГУГиТ, имеющих доступ к персональным данным. 

 

1.4. Политика подлежит пересмотру в ходе периодического анализа со 

стороны руководства СГУГиТ, а также в случаях изменения законодательства 

Российской Федерации в области персональных данных. 

 

1.5. Основные понятия, используемые в Политике: 

Персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 

персональных данных); 

Персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных 

для распространения – персональные данные, доступ неограниченного круга 

лиц к которым предоставлен субъектом персональных данных путем дачи 

согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом 
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персональных данных для распространения в порядке, предусмотренном 

Федеральным законом «О персональных данных»; 

Метрические данные — количественные данные, получаемые при 

измерениях и выраженные в соответствующих единицах; 

Субъект персональных данных – физическое лицо, которое прямо или 

косвенно определено или определяемо с помощью персональных данных; 

Оператор персональных данных (Оператор) – государственный орган, 

муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или 

совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку 

персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных 

данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия 

(операции), совершаемые с персональными данными; 

Обработка персональных данных – любое действие (операция) или 

совокупность действий (операций) с персональными данными, совершаемых с 

использованием средств автоматизации или без их использования. Обработка 

персональных данных включает в себя, в том числе: 

− сбор; 

− запись;  

− систематизацию;  

− накопление; 

− хранение; 

− уточнение (обновление, изменение); 

− извлечение; 

− использование; 

− передачу (распространение, предоставление, доступ); 

− обезличивание; 

− блокирование;  

− удаление; 

− уничтожение. 

Автоматизированная обработка персональных данных – обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники; 

Распространение персональных данных – действия, направленные на 

раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц; 

Предоставление персональных данных – действия, направленные на 

раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу 

лиц; 
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Блокирование персональных данных – временное прекращение 

обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка 

необходима для уточнения персональных данных); 

Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых 

становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 

информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 

уничтожаются материальные носители персональных данных; 

Обезличивание персональных данных – действия, в результате которых 

становится невозможным без использования дополнительной информации 

определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту 

персональных данных; 

Информационная система персональных данных – совокупность 

содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их 

обработку информационных технологий и технических средств; 

Трансграничная передача персональных данных – передача 

персональных данных на территорию иностранного государства органу власти 

иностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранному 

юридическому лицу. 

Угрозы безопасности персональных данных – совокупность условий и 

факторов, создающих опасность несанкционированного, в том числе 

случайного, доступа к персональным данным, результатом которого могут стать 

уничтожение, изменение, блокирование, копирование, предоставление, 

распространение персональных данных, а также иные неправомерные действия 

при их обработке в информационной системе персональных данных; 

Уровень защищенности персональных данных – комплексный 

показатель, характеризующий требования, исполнение которых обеспечивает 

нейтрализацию определенных угроз безопасности персональных данных при их 

обработке в информационных системах персональных данных. 

 

1.6. Положения Политики распространяются на все отношения, связанные с 

обработкой персональных данных, осуществляемой СГУГиТ: 

− с использованием средств автоматизации, в том числе в информационно-

телекоммуникационных сетях, или без использования таких средств, если 

обработка персональных данных без использования таких средств соответствует 

характеру действий (операций), совершаемых с персональными данными с 

использованием средств автоматизации, то есть позволяет осуществлять в 

соответствии с заданным алгоритмом поиск персональных данных, 
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зафиксированных на материальном носителе и содержащихся в картотеках или 

иных систематизированных собраниях персональных данных, и (или) доступ к 

таким персональным данным; 

− без использования средств автоматизации. 

 

1.7. Настоящей Политикой должны руководствоваться все работники 

СГУГиТ, осуществляющие обработку персональных данных или имеющие к ним 

доступ. 

2. ЦЕЛИ СБОРА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

2.1. СГУГиТ осуществляет обработку персональных данных в соответствии 

со следующими целями: 

− обеспечение соблюдения законодательства РФ в сфере образования; 

− обеспечение соблюдения трудового законодательства РФ; 

− обеспечение пропускного режима на территорию оператора. 

3. ПРАВОВЫЕ ОБОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ 

3.1. Сведениями, составляющими персональные данные, в СГУГиТ 

является любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному 

или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных). 

 

3.2. Перечень персональных данных, подлежащих защите в СГУГиТ, 

определятся целями их обработки, Федеральным законом № 152-ФЗ «О защите 

персональных данных», Трудовым кодексом РФ и следующими нормативно-

правовыми актами: 

− Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

− Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной 

социальной помощи»; 

− Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите 

инвалидов в Российской Федерации»; 

− Постановление Правительства РФ от 20 октября 2021 г. № 1802 «Об 

утверждении Правил размещения на официальном сайте образовательной 

организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и 
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обновления информации об образовательной организации, а также о признании 

утратившими силу некоторых актов и отдельных положений некоторых актов 

Правительства Российской Федерации»; 

− Федеральный закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и 

военной службе»; 

− Приказ Министерства науки и высшего образования Российской 

Федерации от 21.08.2020 № 1076 «Об утверждении Порядка приема на обучение 

по образовательным программам высшего образования - программам 

бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры»; 

− Согласие субъекта персональных данных на обработку персональных 

данных. 

− Федеральный закон от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском 

учёте»; 

− Гражданский кодекс Российской Федерации; 

− Конституция Российской Федерации; 

− Федеральный закон от 15.12.2001 № 166-ФЗ «О государственном 

пенсионном обеспечении в Российской Федерации»; 

− Постановление Правительства РФ от 29.11.2021 № 2085 «О федеральной 

информационной системе обеспечения проведения государственной итоговой 

аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы 

основного общего и среднего общего образования, и приема граждан в 

образовательные организации для получения среднего профессионального и 

высшего образования и региональных информационных системах обеспечения 

проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших 

основные образовательные программы основного общего и среднего общего 

образования»; 

− Устав СГУГиТ; 

− иные нормативные правовые акты, регулирующие отношения, связанные 

с деятельностью Оператора. 

4. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ 

4.1. СГУГиТ осуществляет как автоматизированную, так и 

неавтоматизированную обработку персональных данных. 
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4.2. Под обработкой персональных данных в СГУГиТ понимается сбор, 

запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), извлечение, использование, передача (распространение, 

предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение 

персональных данных. 

 

4.3. Персональные данные не передаются третьим лицам, за исключением 

случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

 

4.4. Оператор вправе передавать персональные данные органам дознания и 

следствия, иным уполномоченным органам по основаниям, предусмотренным 

действующим законодательством Российской Федерации. 

 

4.5. Обработка персональных данных в СГУГиТ производится на основе 

соблюдения принципов и условий: 

− законности целей и способов обработки персональных данных; 

− соответствия целей обработки персональных данных целям, заранее 

определенным и заявленным при сборе персональных данных; 

− соответствия объема и характера обрабатываемых персональных данных, 

способов обработки персональных данных целям обработки персональных 

данных; 

− достоверности персональных данных, их достаточности для целей 

обработки, недопустимости обработки персональных данных, избыточных по 

отношению к целям, заявленным при сборе персональных данных; 

− недопустимости объединения созданных для несовместимых между 

собой целей баз данных, содержащих персональные данные; 

− уничтожения по достижении целей обработки персональных данных или 

в случае утраты необходимости в их достижении. 

− субъект персональных данных дал согласие в письменной форме на 

обработку своих персональных данных; 

− при обработке персональных данных обеспечиваются точность 

персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и 

актуальность по отношению к целям обработки персональных данных; СГУГиТ 

принимает необходимые меры либо обеспечивает их принятие по удалению или 

уточнению неполных или неточных данных; 

− хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей 

определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели 
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обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не 

установлен федеральным законом, договором, стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 

персональных данных; обрабатываемые персональные данные подлежат 

уничтожению по достижении целей обработки или в случае утраты 

необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено 

федеральным законом. 

 

4.6. Отказ контрагента или работника СГУГиТ от предоставления согласия 

на обработку его персональных данных влечет за собой невозможность 

достижения целей обработки. 

 

4.7. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны 

соответствовать заявленным целям обработки, предусмотренным в настоящей 

Политике. 

 

4.8. В соответствии с настоящим разделом Политики СГУГиТ определяет 

категории и перечень обрабатываемых персональных данных, категории 

субъектов, персональные данные которых обрабатываются, способы, сроки их 

обработки и хранения, порядок уничтожения персональных данных при 

достижении цели их обработки или при наступлении иных законных оснований 

применительно к такой цели, как «обеспечение соблюдения трудового 

законодательства РФ (в т.ч. содействие работникам в трудоустройстве, 

получении образования и продвижении по службе, обеспечение личной 

безопасности работников, контроль количества и качества выполняемой работы 

и обеспечение сохранности имущества, обеспечение соблюдения законов и иных 

нормативных правовых актов)». 

 

4.9. Оператор обрабатывает следующие категории и перечень персональных 

данных работников.  

 

4.9.1. Обработка общих (иных) категорий персональных данных работников 

осуществляется в соответствии со следующим перечнем: 

− фамилия, имя, отчество; 

− адрес места жительства; 

− образование; 

− профессия; 
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− паспортные данные; 

− контактный телефон; 

− доходы; 

− должность; 

− ИНН; 

− СНИЛС; 

− семейное положение. 

 

4.9.2. Обработка специальных категорий персональных данных работников 

осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации, а именно: 

− сведения о состоянии здоровья; 

− национальная принадлежность. 

 

4.9.3. Обработка Оператором биометрических персональных данных 

работников (сведений, которые характеризуют физиологические и 

биологические особенности человека, на основании которых можно установить 

его личность) осуществляется в соответствии с требованиями законодательства 

Российской Федерации, а именно: 

− данные изображения лица, полученные с помощью фото- видео 

устройств. 

 

4.10. Оператор обрабатывает следующие категории и перечень 

персональных данных контрагентов. 

 

4.10.1. Обработка общих (иных) категорий персональных данных 

работников осуществляется в соответствии со следующим перечнем: 

− фамилия, имя, отчество; 

− адрес места жительства; 

− паспортные данные; 

− контактный телефон; 

− адрес электронной почты; 

− пол. 

 

4.10.2. Обработка специальных категорий персональных данных 

контрагентов, клиентов не осуществляется. 
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4.10.3. Обработка Оператором биометрических персональных данных 

работников (сведений, которые характеризуют физиологические и 

биологические особенности человека, на основании которых можно установить 

его личность) осуществляется в соответствии с требованиями законодательства 

Российской Федерации, а именно: 

− данные изображения лица, полученные с помощью фото- видео 

устройств. 

5. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ 

5.1. СГУГиТ как оператор персональных данных в праве: 

− отстаивать свои интересы в суде; 

− предоставлять персональные данные субъектов третьим лицам, если это 

предусмотрено действующим законодательством (налоговые, 

правоохранительные органы и др.); 

− отказывать в предоставлении персональных данных в случаях, 

предусмотренных законодательством; 

− использовать персональные данные субъекта без его согласия, в случаях, 

предусмотренных законодательством. 

 

5.2. СГУГиТ как оператор персональных данных обязан: 

− обеспечить каждому субъекту персональных данных возможность 

ознакомления с документами и материалами, содержащими их персональные 

данные, если иное не предусмотрено законом; 

− внести необходимые изменения, уничтожить или блокировать 

персональные данные в случае предоставления субъектом неполных, 

устаревших, недостоверных или незаконно полученных персональных данных, а 

также уведомить о своих действиях субъекта персональных данных; 

− выполнять требования законодательства Российской Федерации. 

 

5.3. Субъект персональных данных имеет право: 

− требовать уточнения своих персональных данных, их блокирования или 

уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, 

устаревшими, недостоверными, незаконно полученными или не являются 

необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 

предусмотренные законом меры по защите своих прав; 
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− требовать перечень своих персональных данных, обрабатываемых 

СГУГиТ и источник их получения; 

− получать информацию о сроках обработки своих персональных данных, 

в том числе о сроках их хранения; 

− требовать извещения всех лиц, которым ранее были сообщены неверные 

или неполные его персональные данные, обо всех произведенных в них 

исключениях, исправлениях или дополнениях; 

− обжаловать в уполномоченный орган по защите прав субъектов 

персональных данных или в судебном порядке неправомерные действия или 

бездействия при обработке его персональных данных. 

 

5.4. Субъект персональных данных обязан: 

− передавать достоверные, необходимые для достижения целей обработки, 

персональные данные, а также подтверждать достоверность персональных 

данных предъявлением оригиналов документов; 

− в случае изменения персональных данных, необходимых для достижения 

целей обработки, сообщить СГУГиТ уточненные персональные данные и 

подтвердить изменения оригиналами документов; 

− выполнять требования законодательства Российской Федерации. 

6. ОБЕСПЕЧЕНИЕ БЕЗОПАСНОСТИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

6.1. СГУГиТ предпринимает необходимые организационные и технические 

меры для обеспечения безопасности персональных данных от случайного или 

несанкционированного доступа, уничтожения, изменения, блокирования 

доступа и других несанкционированных действий. В СГУГиТ для обеспечения 

безопасности персональных данных приняты следующие меры: 

− назначено лицо, ответственное за организацию обработки персональных 

данных; 

− утверждены документы, определяющие Политику СГУГиТ в отношении 

обработки персональных данных и устанавливающие процедуры, направленные 

на предотвращение и выявление нарушений законодательства; 

− устранение последствий нарушений законодательства РФ производится в 

соответствии с действующим законодательством РФ; 

− для информационных систем персональных данных разработаны модели 

угроз безопасности персональных данных, в которой при определении опасности 
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угроз проводится оценка вреда, который может быть причинен субъектам 

персональных данных в случае нарушения законодательства; 

− для информационной системы персональных данных разработано 

техническое задание на создание системы защиты информации;  

− проведена оценка эффективности принимаемых мер по обеспечению 

безопасности персональных данных; 

− правила доступа к персональным данным утверждены в 

соответствующем положении, технически реализуются с помощью средств 

защиты информации; 

− сотрудники, допущенные к обработке персональных данных, проходят 

инструктажи по информационной безопасности, подписывают соглашение о 

неразглашении персональных данных, знакомятся с документами по защите 

персональных данных под роспись; 

− применение правовых, организационных и технических мер по 

обеспечению безопасности персональных данных; 

− применение организационных и технических мер по обеспечению 

безопасности персональных данных при их обработке в информационных 

системах персональных данных, необходимых для выполнения требований к 

защите персональных данных, исполнение которых обеспечивает 

установленные Правительством Российской Федерации уровни защищенности 

персональных данных; 

− обнаружение фактов несанкционированного доступа к персональным 

данным и принятием мер; 

− восстановлением персональных данных, модифицированных или 

уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним; 

− контролем за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности 

персональных данных и уровня защищенности информационных систем 

персональных данных. 

7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

7.1. Политика относится к локальным нормативным актам. 

7.2. Настоящая Политика подлежит изменению, дополнению в случае 

появления новых законодательных актов и специальных нормативных 

документов по обработке и защите персональных данных, но не реже одного раза 

в три года. 
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7.3. Контроль исполнения требований настоящей Политики осуществляется 

ответственным за организацию обработки персональных данных СГУГиТ. 

7.4. Ответственность должностных лиц СГУГиТ, имеющих доступ к 

персональным данным, за невыполнение требований норм, регулирующих 

обработку и защиту персональных данных, определяется в соответствии с 

законодательством Российской Федерации и внутренними документами 

СГУГиТ. 


